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DETERMINACAO DE SERVICO CGF, N°23 de 29 de agosto de 2018.

EMENTA: Publicar Resolu¢ao n° 01 de 2018 do Curso
de Graduacdo em Fonoaudiologia.

A Coordenadora do Curso de Graduacio em Fonoaudiologia, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais,

RESOLVE:

1 - Publicar Resolucdo n° 01 de 2018 que regulamenta as Atividades Complementares do Curso de
Graduagdo em Fonoaudiologia.

Regulamentacio das Atividades Complementares do Curso de Graduacio em Fonoaudiologia
Resolucio n°01/2018

EMENTA: Regulamentar as Atividades Complementares
(AC) no ambito do Curso de Graduagdo em
Fonoaudiologia.

O Colegiado do Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia da Universidade Federal Fluminense (UFF),
no uso de suas atribuigdes, considerando o disposto na Instru¢do de Servigo da PROAC, n° 2, de 16 de
abril de 2009, e no Projeto Politico Pedagogico do Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia,

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar a inscri¢cdo, o acompanhamento e a avaliagdo das Atividades Complementares
(AC).

Paragrafo tnico: Entende-se como AC toda atividade que possibilita o reconhecimento de habilidades,
conhecimentos e competéncias do discente, inclusive realizada fora do ambiente escolar, e que estimula
a pratica de estudos independentes ¢ opcionais, permitindo, como complementa¢do de estudos, a
permanente e contextualizada atualizacdo profissional especifica do discente.

Art. 2° - As atividades de que trata o Art. 1° sdo de carater obrigatorio, cujo cumprimento ¢
indispensavel a integralizagdo curricular, e estdo vinculadas a Coordenagdo do Curso de Graduacdao em
Fonoaudiologia.

Art. 3° - Para efeito de integralizagdo curricular, serdo consideradas como AC, as atividades listadas no
Anexo 1, distribuidas nos seguintes grupos: ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e outras atividades
complementares, a critério do Colegiado do Curso.

Art. 4° - O discente devera integralizar, ao final do Curso, no minimo, 300 (trezentas) horas equivalentes
em AC.

§ 1° - O aproveitamento das atividades descritas como AC ¢é independente de suporte financeiro por
parte da Universidade ou agéncias de fomento a pesquisa, ensino e extensao.

§ 2° - As atividades deverao ser devidamente comprovadas através de certificados, declaragdes e/ou
outros documentos que validem as atividades exercidas, devidamente assinadas pela instituicio
promotora e/ou responsavel e contendo carga horaria, como especificado no Anexo I deste documento e
validadas mediante avaliagdo da Comissao de Andlise das Atividades Complementares (CAAC) .

§ 30 — A documentagdo (fotocopias de certificados, declaragdes e/ou outros documentos que validem as
atividades exercidas) deve ser entregue na secretaria académica do curso e, apOs a analise, somente
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podera ser retirada pelo discente ao final do semestre académico subsequente a analise, considerando o
prazo de recurso conforme o §3° do Art. 7 desta Resolu¢dao. Apds este periodo, caso a documentacgio
ndo seja retirada, sera descartada.

§ 4° - As AC poderdo ser desenvolvidas tanto no ambito interno quanto externo a UFF, desde que
reconhecidas pelo Colegiado do Curso.

Art. 5° - A carga horaria a ser cumprida deve ser distribuida, de modo a contemplar, no minimo, trés
grupos diferentes de atividades definidos no Art. 3° desta Resolugéo.

§ - A carga horaria maxima a ser contabilizada por grupo de atividade sera de 120 (cento e vinte) horas.

Art. 6° - Para efeito de registro académico das AC, o discente interessado devera encaminhar solicitagao
de avaliacdo a Comissao de Analise das Atividades Complementares (CAAC), através de requerimento
especifico a ser entregue na Secretaria Académica, conforme modelo apresentado no Anexo II deste
documento, juntamente com as fotocopias dos certificados, declaracdes e/ou outros documentos que
validem as atividades exercidas, devidamente assinadas pela instituicdo promotora e/ou responsavel e
contendo carga horaria, conforme o § 20 do Art. 40 desta Resolucgao.

§ 1° - O discente deverd solicitar a avaliacdo de suas AC, no minimo, 45 dias antes do periodo de
encerramento do calendario escolar de cada semestre letivo, em consondncia com as normas € o
calendario escolar da UFF.

§ 2° — As AC terdo validade de 1 (um) ano, contando da data de emiss@o do seu documento
comprobatorio, e sua avaliagdo deve ser solicitada considerando esse prazo. Caso seja solicitada
avaliacdo fora desse prazo, o estudante devera apresentar justificativa que sera avaliada pela CAAC.

§ 30 — A carga horaria destinada as AC que exceder ao minimo estabelecido para integralizagdo
curricular podera ser computada para fins de registro no histérico escolar do discente.

Art. 7° — A avaliagdo das AC, para efeito de obtencao de carga horaria curricular, caberd a Comissao de
Analise das Atividades Complementares (CAAC), criada pelo Colegiado de Curso para esse fim, tendo
como membros 3 (trés) professores, sendo pelo menos 2 (dois) do Departamento de Formagio
Especifica em Fonoaudiologia, com mandato de dois anos.

§ 1°- A CAAC tera como atribuigdes:
I - Solicitar, por meio de ampla divulgacdo junto aos estudantes do curso regularmente matriculados, de
acordo com a periodicidade pré-estabelecida neste documento, a entrega dos documentos que

comprovam a realizagdo das AC;

II — Analisar os requerimentos de avaliagdo de AC apresentados pelos discentes, devidamente
comprovados, para fins de validacdo de carga horaria;

IIT - Divulgar o resultado das solicitagdes, at¢ 30 dias apds o término do prazo para entrega dos
requerimentos;

VI — Solicitar/verificar a apresentacdo de comprovantes que julgar necessarios, para cada atividade;
V — Emitir parecer sobre propostas de inclusdo ou exclusdo de AC, apresentadas por escrito por
discentes ou docentes do Curso, o qual sera encaminhado a apreciagdo e aprovagdo do Colegiado do

Curso;

VI — Atualizar, semestralmente, o formulario de acompanhamento de AC, conforme modelo
apresentado no Anexo III deste documento;
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VII — Encaminhar a Coordenacgdo de Curso o formulario de acompanhamento de AC, na tltima semana
de cada semestre letivo.

§ 2° - Nos casos em que a resposta da CAAC indicar alguma pendéncia, o discente tera 10 dias para
respondé-la, para que a carga horaria possa ser computada no mesmo semestre, em caso de validagdo da
mesma pela comissio.

§ 30 — O discente pode solicitar revisdo da avaliagdo das AC, durante 0 momento de apresentagdo dos
documentos comprobatorios para a CAAC, no semestre subsequente a avaliagdo a ser revisada, por
meio de justificativa por escrito.

Art. 8° - O discente transferido de outra Instituicdo de Ensino Superior podera solicitar aproveitamento
da carga horaria cumprida na Instituicdo de origem, desde que realize a solicitagdo no semestre em que

ingressou no curso ¢ que as AC apresentadas sejam equivalentes as AC estabelecidas neste regulamento,
de acordo com parecer da CAAC e aprovacao do Colegiado de Curso.

Art. 9° - O registro académico das AC no histdrico escolar ficard a cargo da Coordenagdo de Curso, que
contara com a colaboragdo da secretaria do curso.

Art. 10° - Os casos omissos serdo objeto de apreciagdo do Colegiado de Curso de Graduagdo em
Fonoaudiologia.

Art. 11° - O Colegiado de Curso ¢ a instancia de recurso.
Art. 12° - A presente resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Instituto de Saude de Nova Friburgo, 28 de agosto de 2018.
GISELE GOUVEA

Coordenadora do Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia
HHHHHH
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ANEXO 1

1. Atividades de Ensino (maximo = 120h)

1.1.  Disciplinas  cursadas

aproveitamento na UFF ou em outra

com

IES, nacional ou internacional, na
modalidade presencial ou a distancia

CH: Disciplina relacionada com a 4rea de Fonoaudiologia =
carga horaria da disciplina, até 100h; disciplina nao
relacionada com a éarea = lh equivalente para cada 2h
cursadas, até 50h. As disciplinas optativas poderdo ser

(semi-presencial), ao longo da | computadas, desde que excedam a carga horaria obrigatoria
graduacao. do curso.
Documentagao: Comprovante de aprovacao na disciplina e o
plano de disciplina/programa oficial da mesma.
Monitoria. CH: 60h por semestre letivo, até 120h.

Documentagao: Certificado emitido pela PROGRAD; em
caso de cumprimento de apenas 1 semestre letivo, declaracdo
pelo professor responsavel.

1.3. Participagdo em projetos de ensino
devidamente cadastrados nos orgaos
competentes.

CH: 60h por semestre letivo, até 120h.

Documentacio: responsavel

constando periodo de realizacdo e carga horaria cumprida.

Declaragdo do professor

1.4. Estagio ndo obrigatorio na area de
Fonoaudiologia, realizado na UFF ou
em institui¢cdes conveniadas.

CH: 1h para cada 2h de estagio realizado, com minimo de
40h e maximo de 100h.

Documentacdo: Declaragio do orientador do estagio

constando periodo de realizacdo e carga horéria cumprida.

1.5. Participagdo em eventos como

ouvinte:  Semindrios, Congressos,
Simpodsios, Semanas académicas,
Encontros, = Workshops, Palestras,

Conferéncias, Mini-cursos.

CH: Carga horaria referente ao evento, até 100h.

Documentacdo:  Certificado  emitido entidade

organizadora do evento, em que conste a carga horaria e data

pela

de realizacdo do mesmo.

1.6. Cursos livres oferecidos pela UFF
ou por outras instituigdes reconhecidas,
que contribuam para a formagdao do
discente, tais como: lingua estrangeira,
portugués, informatica, teoria musical,
entre outros, cursados ao longo da
graduacao.

CH: Carga horaria referente ao curso, até¢ 100h.

Documentacao: Certificado emitido por empresa, com CNPJ
proprio, em que conste a carga horaria cumprida.

2. Atividades de pesquisa (maximo = 120h)

2.1. Iniciacdo cientifica

CH: 60h por semestre letivo, até 120h.

Documentagao: Certificado emitido pela PROPPI ou
documento fornecido por agéncia de fomento; em caso de
cumprimento de apenas 1 semestre letivo, declaragdo assinada
pelo professor responsavel.

2.2. Participacdo em projetos de
pesquisa devidamente cadastrados nos
orgdos competentes.

CH: 60h por semestre letivo, até 120h.

Documentacdo: Declaracdo do professor responsavel

constando periodo de realizacdo e carga horéria cumprida.

2.3. Apresentacdo de trabalhos em
eventos cientificos ou de natureza
académica, sem publicagdo em anais

CH: 5h por trabalho, até 100h.

Documentacdo:  Certificado  emitido entidade

organizadora do evento, em que conste o titulo do evento, o

pela
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ou similares.

nome do apresentador, o titulo do trabalho e a data de
apresentacgao.

2.4. Publicagdo de trabalhos
eventos cientificos ou de natureza
académica em anais ou similares.

cm

CH: 5h por trabalho, quando se tratar de resumo simples; 10h
por trabalho, quando se tratar de resumo expandido ou
trabalho completo, com limite de até 100h.

Documentacgao: Certificado emitido pela entidade
organizadora do evento, em que conste o titulo e a data do
evento, o nome do discente ¢ o titulo do trabalho; copia do
trabalho publicado e da capa dos anais do evento, quando se

aplicar.

2.5. Recebimento de prémios / mengéo
honrosa.

CH: 5h por prémio, até 30h; em caso de prémio relacionado a
trabalho publicado ou apresentado, sera acrescido 1h a carga
horéria ja computada pelo trabalho.

Documentacgao: Certificado emitido pela entidade
organizadora do evento, em que conste o0 nome e a data do

evento, o nome do discente ¢ o prémio recebido.

2.6. Publica¢do de artigos cientificos

CH: 30h por artigo, até 100h.

completos em periddicos indexados.

Documentac¢do: Carta de aceite ou copia do trabalho
publicado e da capa do periddico, quando se aplicar.

2.7. Publicagao de capitulo de livro ou

CH: 30h por capitulo de livro ou livro, até 100h

livro.

Documentacao: Copia da capa e folha de rosto do livro, além

da primeira pagina do capitulo, quando se aplicar.

3. Atividades de extensao (maximo = 1

20h)

3.1. Participagdo em programa e/ou

CH: 60h por semestre letivo, até 120h.

projeto de extensdo devidamente
cadastrado nos 6rgaos competentes.

Documentagao: Certificado emitido pela PROEX; em caso
de cumprimento de apenas 1 semestre letivo, declaracdo
assinada pelo professor responsavel.

3.2 Participagdo ~ em  cursos,

CH: Carga horaria referente a atividade, até 100h

minicursos, treinamentos, debates ou
outras atividades vinculadas a projetos
ou programas de extensdo ou PET, ou
oferecidos por instituicoes
ligados area de
formagdo do discente (ndo vinculados
a eventos).

reconhecidas, a

Documentac¢do:  Certificado/Declaragdo  emitido  pela
Instituicdo organizadora, em que conste o titulo, a data e a
carga horaria da atividade, bem como o nome do discente.

3.3. Participagdo em Campanhas
Comunitarias, promovidas pela UFF

CH: Carga horaria referente a atividade ou 4h por turno, até
50h.

ou por entidades reconhecidas pelo
Colegiado de Curso.

Documentagao:  Certificado/Declaragdo  emitido  pela
Instituicdo organizadora, em que conste o titulo da campanha,
a data e a carga horéria da atividade, bem como o nome do

discente.

4. Atividades de gestao (maximo = 120

h)

4.1. Representacdo estudantil nos

CH: 60h por ano, até¢ 120h.

orgaos colegiados, conselhos, cAmaras,
comissoes e similares, na UFF.

Documentac¢do: Publicacdo em BS da UFF, Declaragdao da
autoridade competente em que conste a assiduidade as
atividades programadas e relatorio de atividades apresentado
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pelo discente.

4.2. Representagdo discente no
Diretorio Académico, Diretoério
Central dos Estudantes ou similares.

CH: 60h por ano, até 120h.

Documentac¢io: Ata de eleicdo, Publicacdo em BS da UFF e
relatorio de atividades apresentado pelo discente.

4.3.  Participagdo em  eventos | CH: Carga horaria referente ao evento, até 100h

estudantis. Documentacgao:  Certificado emitido pela  entidade
organizadora do evento, em que conste a carga hordria e data
de realizacdo do mesmo.

44. Organizagdo de  eventos | CH: 20h por evento, até 100h.

académicos na area de Fonoaudiologia
ou em areas afins.

Documentacio: Certificado/Declaragdo emitida pela entidade
organizadora do evento, em que conste a data de realizagdo do
mesmo.

5. Outras atividades complementares, a critério do Colegiado de Curso.
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ANEXO II
Requerimento de Avaliagdo e Registro de Atividades Complementares

Eu, , matricula ,
solicito avaliag@o e registro em historico escolar das ACs, com seus comprovantes anexados.

ATIVIDADES DE ENSINO

CODIGO ATIVIDADE DESCRICAO CH TOTAL POR AREA
ATIVIDADES DE PESQUISA

CODIGO ATIVIDADE DESCRICAO CH TOTAL POR AREA
ATIVIDADES DE EXTENSAO

CODIGO ATIVIDADE DESCRICAO CH TOTAL POR AREA

ATIVIDADES DE GESTAO
CODIGO ATIVIDADE DESCRICAO CH TOTAL POR AREA
OUTRAS ATIVIDADES
CODIGO ATIVIDADE DESCRICAO CH TOTAL POR AREA

Documentacao: listar os documentos entregues de acordo com a coluna a direita do Anexo 1.

ATENCAO: Insira as AC no requerimento na ordem em que constam no Anexo I do regulamento.
Quanto a documentagdo, deve estar ordenada conforme o requerimento. Numere cada folha de
documento entregue na ordem de apresentacdo dos mesmos. Caso nao haja espaco, use outra folha de
requerimento para incluir as atividades restantes

E-mail:

ASSINATURA DO DISCENTE

/ /
DATA DE ENTREGA
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