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RESOLUCAO CGF N° 001 DE 13 DE DEZEMBRO DE 2021

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no
ambito do Curso de Graduagao em Fonoaudiologia.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE (UFF), no uso de suas atribui¢des, considerando o disposto na Resolugdo CEP N°
363/2008, que regulamenta os Cursos de Gradua¢do da UFF; na Resolucado CEP N° 268/2009, que estabelece o
Curriculo do Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia; e no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), resolve:

Art. 1° Regulamentar o Trabalho de Conclusdo de Curso da Graduagdo em Fonoaudiologia na forma que se
segue.

CAPITULO1
DAS DEFINICOES PRELIMINARES

Art. 2° - Define-se como Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante TCC, a elaboragdo ¢ apresentacdo
individual de monografia ou artigo cientifico perante uma banca examinadora, de acordo com as normas previstas
neste regulamento, no qual o estudante abordara tema relacionado as atividades desenvolvidas durante sua

formacéo.

Art. 3° - As atividades de que trata o Art. 2° sdo de carater obrigatorio, cujo cumprimento € indispensavel a
integralizacao curricular, e estao vinculadas a Coordenagdo do Curso de Graduag¢ao em Fonoaudiologia.

CAPITULO II
DA COORDENACAO DE TCC

Art. 4°- A Coordenagdo de TCC estara vinculada a Coordenagdo de Curso e sera exercida por dois docentes,
indicados pelo Departamento de Formacgao Especifica em Fonoaudiologia (FEF).

Art. 5° - A Coordenagao de TCC desenvolverd suas atividades durante dois anos, podendo este periodo ser
prorrogado por mais dois anos.

Art. 6° - A substituicdo de membros da Coordenacdo de TCC deve se dar gradualmente, com a manutengdo de um
membro, para garantir a continuidade do trabalho.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES

Art. 7° - Cabera a Coordenacao de Curso:

I - publica¢do em Boletim de Servigo das bancas examinadoras dos TCCs, aprovadas pelo Colegiado do Curso de
Graduagdo em Fonoaudiologia;

II - emissdo das declaragdes de participacdo dos membros das bancas examinadoras dos TCCs;
IITI - inser¢ao dos TCCs aprovados no Repositorio Institucional da UFF e/ou plataforma institucional equivalente;
IV - arquivamento da documentacg@o referente ao processo de defesa dos TCCs.

Art. 8° - Cabera a Coordenagao de TCC:
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I - ministrar as disciplinas de Elaboracdo de Projetos de Pesquisa e Trabalho de Conclusdo de Curso ou
disciplinas equivalentes que venham a substitui-las;

II - encaminhar a lista de orientadores e coorientadores de TCC a Coordenagdo de Curso para aprovagdo pelo
Colegiado de Curso;

III - orientar quanto aos prazos, documentos (Carta de aceite de orientagdo, Carta de aceite de coorientagdo, pré-
projeto/modelo, Formulario de concordancia de defesa, Formulario de avaliacdo e Ata de defesa — ANEXOS 1 a
6) e procedimentos referentes ao processo de defesa dos TCCs;

IV - encaminhar a lista das bancas examinadoras de TCC, incluindo: data de defesa, horario, local, composi¢ao da
banca, titulo do trabalho e nome do orientador e coorientador, caso se aplique, para aprovagdo pelo Colegiado de
Curso;

V - agendar o espaco fisico do ISNF, onde sera realizada a defesa de TCC no formato presencial;

VI — encaminhar os TCCs aprovados e documentos citados no inciso III deste artigo a Coordenacgdo de Curso,
para fins de arquivamento e envio ao Repositorio Institucional da UFF;

VII - esclarecer eventuais duvidas de orientadores e/ou orientandos sobre o processo de defesa dos TCCs.

CAPITULO III
DA ORIENTACAO

Art. 9° - A orientagdo do TCC sera realizada por docente da UFF, que ministre aulas em disciplina do Curso de
Graduagdo em Fonoaudiologia, e devera ser homologada pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo unico. Nos casos em que a orientacdo ndo for realizada por docente do FEF, sera obrigatoria a
coorientagdo do trabalho por um docente do FEF.

Art. 10 - O TCC podera ter um coorientador, em concordancia com o orientador e o orientando.

Art. 11 - A oficializagdo da orientag@o e coorientacdo (caso se aplique) do TCC deve iniciar trés periodos letivos
antes da defesa do TCC.

Art. 12 - Em caso de afastamento superior a trés meses do orientador, devera ser comunicado a Coordenacao de
TCC e um coorientador devera ser indicado para substitui-lo durante o periodo de afastamento.

Art. 13 - Cabera a cada orientador estabelecer o numero maximo de orientandos.
Art. 14 - Compete ao orientador:
I - acompanhar o processo de elaboracdo do TCC em todas as suas etapas;

II - definir, em concordancia com o orientando, a composi¢ao da banca examinadora do TCC, assim como data,
horario ¢ local da defesa;

III - preencher a ata de defesa e providenciar as assinaturas dos membros da banca examinadora;

IV - encaminhar a documentagdo referente ao processo de defesa do TCC, prevista no artigo 8°, inciso III, as
instancias responsaveis ou orientar o estudante que realize este encaminhamento;
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CAPITULO IV
DA INSCRICAO NA DISCIPLINA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 15 - A inscricdo na disciplina de TCC ¢ obrigatoria para a defesa do mesmo e deve ser realizada no 10°
periodo do curso.

Paragrafo unico. Caso a defesa do TCC nao ocorra no periodo de inscri¢ao da disciplina, a mesma devera ser
cancelada no prazo previsto no calendario académico, sob pena de reprovagao nesta disciplina.

Art. 16 - Para a inscrigdo na disciplina de TCC, o estudante devera ter:

I - orientador formalizado pela carta de aceite de orientagao;

II - entregue o pré-projeto de TCC, conforme modelo;

III - previsdo de defesa do TCC, em concordancia com o orientador, no 10° periodo do curso.

Art. 17 - Em casos de antecipacdo de defesa, o orientador ou orientando devera solicitar aprovagdo pelo
Colegiado de Curso, considerando os prazos estabelecidos pelo calendario académico vigente.

CAPITULO V
DA APRESENTACAO E DA AVALIACAO

Art. 18 - A apresentacdo do TCC sera composta pela entrega do trabalho escrito e defesa publica com
apresentacao oral do trabalho.

Art. 19 - O trabalho escrito podera ser apresentado em um dos formatos: monografia ou artigo cientifico.
§ 1° O formato de apresentagdo do TCC sera definido pelo estudante em concordancia com o orientador.

§ 2° Nos casos de apresentagdo no formato de monografia, deverdo ser seguidas as normas de Apresentacdo de
Trabalhos Monograficos de Conclusdo de Curso da UFF.

§ 3° Nos casos de apresentagdo no formato de artigo cientifico, deverdo ser seguidas as normas de publicagdo da
revista definida. Os elementos pré-textuais, deverdo seguir as normas de Apresentacdo de Trabalhos
Monograficos de Conclusdo de Curso da UFF.

Art. 20 - A defesa publica podera ser realizada em dois formatos: presencial ou remoto.

§ 1° Em ambos os formatos, deverao ser cumpridas as seguintes diretrizes:

I - concordancia formal dos envolvidos — estudante, orientador e membros da banca — por meio do preenchimento
do Formulario de concordancia de defesa, até 15 (quinze) dias antes da data prevista para a defesa.

II - ciéncia da Coordenacdo de Curso pelo envio do formulario de concordancia de defesa preenchido com as
informagdes da banca e com assinatura de todos os membros.

I - divulgagdo pela Coordenagdo de Curso, no site do Curso de Fonoaudiologia ou da Unidade Académica do
Instituto de Satde de Nova Friburgo - ISNF, do titulo do trabalho, da data, do horario ¢ do endereco onde
ocorrera a defesa, definidos pelo orientando e orientador, para garantir a sua publicidade.

IV - elaboragdo, pelo presidente da banca, da Ata de Defesa, em conformidade com o disposto neste regulamento.
V - encaminhamento da Ata de Defesa, Formulario de avaliacdo do TCC preenchido por cada membro da banca e

do trabalho escrito em versdo final para a Coordenacdo de Curso, em formato eletronico, com copia para a
Coordenacao de TCC.
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§ 2° O prazo maximo para a defesa sera em até 21 (vinte e um) dias antes do término do periodo letivo.

§ 3° A duragdo da defesa de TCC serda de 1h40min (uma hora e quarenta minutos), distribuidos da seguinte
forma: 5Smin - instalagdo da banca, 20min - apresentacdo oral do TCC, 45min - arguicdo da banca (15min por
membro), 15min - comentarios do estudante, 10min - deliberagdo da banca e Smin - leitura da Ata de Defesa.

Caso haja concordancia entre orientando e orientador, ajustes podem ser feitos enquanto perdurar o trabalho da
banca examinadora.

Art. 21 - A avaliagdo do TCC sera realizada por uma banca examinadora, composta por 03 (trés) membros, sendo
um destes, obrigatoriamente, o orientador do TCC, ao qual cabera a presidéncia da banca.

§ 1° No impedimento do orientador, assumira a presidéncia da banca examinadora o coorientador.
§ 2° Caso ndo haja coorientador, cabera ao orientador indicar o presidente da banca.

§ 3° Caso haja um impedimento desta indicagdo pelo orientador, cabera a Coordenagao de TCC fazer essa
indicac¢ao.
Art. 22 - Dois (02) dos membros da referida banca poderdao pertencer a outras Instituicdes de Ensino Superior,

Instituigdes de Pesquisa ou profissionais com expertise no tema do TCC.

§ 1° O coorientador ndo podera compor a banca examinadora.

§ 2° Havera, obrigatoriamente, a indicacdo de 1 (um) membro pertencente a outra Instituicdo de Ensino
Superior, Institui¢do de Pesquisa ou profissional com expertise no tema do TCC, que atuard como suplente da
banca examinadora.

Art. 23 - Cada membro da banca examinadora atribuird nota de 0,0 a 10,0 (zero a dez), contemplando a
apresentacao escrita e oral do trabalho.

Art. 24 - A banca examinadora, por maioria de seus membros, julgard o TCC como: aprovado; com pendéncias;
ou reprovado.

§ 1° Sera considerado aprovado o TCC que receber média minima de 6,0 (seis) referente as notas atribuidas
pelos trés membros titulares da banca examinadora.

§ 2° No caso da aprovagdo com pendéncias, o estudante devera realizar as modificagdes solicitadas pela banca
examinadora no prazo de uma semana apods a defesa. A banca terd o prazo de uma semana para a reanalise (com
aprovagdo ou reprovagao do trabalho) e o estudante tera uma semana para entregar o trabalho final.

Art. 25 - Apods a aprovagdao do TCC, o estudante devera enviar a versdao final do trabalho por e-mail a
Coordenacao de Curso e a Coordenacdo de TCC, até o final do semestre letivo da  defesa.

§ 1° Todos os TCCs deverao ser incluidos no Repositério da UFF e/ou plataforma institucional equivalente.
§ 2° No caso de haver interesse em publicar o TCC em formato de artigo cientifico, sugere-se que seja gerado

um documento digital contendo somente os elementos pré-textuais. Apds a publicagdo, este documento devera ser
substituido pelo TCC completo.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO )
ANO LVI-N.° 35 18/02/2022 SECAO III PAG. 037

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - A fraude na elaboracdo do TCC, seja por meio de plagio ou outras formas, constitui falta gravissima.

Paragrafo unico. Caso o orientador ou algum membro da banca tenha fortes razdes para supor que o TCC foi
fraudado, o mesmo deverd comunicar o fato a Coordenagdo de TCC para providéncias junto as instancias
cabiveis, Coordenagao do Curso de Graduacao e Colegiado do Curso.

Art. 27 - Os casos omissos serdo objeto de apreciagdo do Colegiado de Curso de Graduagao em Fonoaudiologia,
ouvidas a Coordenac¢do de TCC ¢ a Coordenagao de Curso.

Art. 28 - A presente Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Anexos:

ANEXO 1- Carta de aceite de orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC

ANEXO 2— Carta de aceite de coorientagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC
ANEXO 3 - Pré-projeto de pesquisa do Trabalho de Conclusdo de Curso -TCC (modelo)
ANEXO 4 — Formulario de concordancia de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC
ANEXO 5 — Formulario de avaliacdo do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

ANEXO 6 - Ata de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC

Nova Friburgo, 13 de dezembro de 2021.

PROFESSOR DR. MARCIO JOSE DA SILVA MOREIRA
Coordenador do Curso de Graduag@o em Fonoaudiologia
HHHHHH
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ANEXO 1- Carta de aceite de orienta¢ao do trabalho de conclusao de curso — TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Eu, (SIAPE: ), aceito ORIENTAR a/o

discente , matricula UFF na elaboracdo
do seu Trabalho de Conclusao de Curso da Graduagdo em Fonoaudiologia da Universidade Federal Fluminense,

a partir de XX de XXXXXXXXX de 20XX conforme critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso.

Nova Friburgo, XX de xxxxxxxxxxx de 20XX

Assinatura e carimbo
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ANEXO 2- Carta de aceite da Coorientaciao do trabalho de conclusio de curso - TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CARTA DE ACEITE DE COORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Eu, (SIAPE: ), aceito COORIENTAR a/o

discente , matricula UFF na elaboragdo do

seu Trabalho de Conclusdo de Curso da Graduagdo em Fonoaudiologia da Universidade Federal Fluminense, a

partir de XX de XXXXXXXXX de 20XX conforme critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso.

Nova Friburgo, XX de xxxxxxxxxxx de 20XX

Assinatura e carimbo
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ANEXO 3 - Pré-projeto de pesquisa do trabalho de conclusio de curso - TCC (modelo)

PRE-PROJETO DE PESQUISA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC / MODELO
1. TEMA
2. PROBLEMA DE PESQUISA
3. HIPOTESE DE ESTUDO
4. JUSTIFICATIVA DO ESTUDO
5. OBJETIVOS
5.1. GERAL
5.2. ESPECIFICO/S

6. METODO / TIPO DE ESTUDO

7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO
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ANEXO 4 - Formulario concordincia de defesa do trabalho de concluséo de curso - TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FORMULARIO DE CONCORDANCIA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO - TCC

Para preenchimento sobre informagoes da defesa

No dia de de 20 , as h, (LOCAL OU DE FORMA REMOQOTA), sera realizada a
defesa do Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduacao em Fonoaudiologia do(a)
discente ,intitulado:

, sob orientacdo

do(a)

| Para preenchimento do(a) discente

Eu, _, matricula

, venho por meio deste declarar minha concordancia com a defesa de meu TCC, de modo
presencial ou remoto, conforme aprovado na 34* Reunido Extraordinaria do Colegiado de Curso de Graduacgao
em Fonoaudiologia, realizada no dia 28 de maio de 2020.

Data: / /

Assinatura do(a) Discente

Para preenchimento do(a) orientador(a) (e coorientador(a), caso se aplique)

Eu, - , declaro minha
concordancia com a apresentagdo de TCC do(a) referido(a) discente, sob minha orienta¢ao, de modo remoto.
Data: / /

Assinatura do(a) Orientador(a)
Eu, - , declaro minha
concordancia com a apresentagdo de TCC do(a) referido(a) discente, sob minha coorientagdo, de modo
remoto.

Data: / /

Assinatura do(a) Coorientador(a)
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| Para preenchimento do(a)s membros da Comissdo examinadora

Membro titular 1 (presidente):

Eu, , membro da Comissao
examinadora, declaro minha concordancia com a apresentagdo de TCC do(a) referido(a) discente, de modo
remoto.

Assinatura do Membro da Comissdo examinadora
Membro titular 2:

Eu,__ , membro da

Comissdo examinadora, declaro minha concordancia com a apresentagdo de TCC da(o) referida(o) discente, de
modo remoto.

Assinatura do Membro da Comissdo examinadora
Membro titular 3:

Eu, _ , membro da

Comissdo examinadora, declaro minha concordancia com a apresentacdo de TCC da(o) referida(o) discente, de
modo remoto.

Assinatura do Membro da Comissdo examinadora
Membro suplente:
Eu,

membro da Comissdo examinadora, declaro minha concordancia com a apresentacao de TCC da(o) referida(o)
discente, de modo remoto.

b

Assinatura do Membro da Comissdo examinadora

*A versao digital deste formulario com a assinatura de todos(as) os(as) envolvidos(as) devera ser encaminhada
por e-mail a Comissao de Coordenagdo de Curso pelo(a) professor(a) orientador(a).
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ANEXO 5 — Formulario de avaliacao do trabalho de conclusao de curso de graduacao em fonoaudiologia da UFF

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FORMULARIO DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
Avaliacao Escrita e Oral

Discente: Data:  / /
Titulo do TCC:

Membro da Comissdo Examinadora:

Avaliagao Escrita (peso 6) 1 2 3 4 5

A apresentagdo formal do trabalho é adequada,
considerando as normas definidas?

O trabalho escrito é adequado quanto as normas da lingua
e compativel com o estilo académico?

O problema de pesquisa ou justificativa do estudo é
apresentado de forma clara?

O(s) objetivo(s) da pesquisa é(sdo) claro(s) e coerente(s)
com o tema/problema/justificativa?

O trabalho apresenta o referencial tedrico que norteia a
pesquisa?

Os métodos sdo descritos adequadamente e sdo coerentes
com os objetivos definidos?

Os resultados sdo apresentados com clareza, de acordo
com os objetivos da pesquisa?

A discussdo é fundamentada teoricamente e coerente com
os resultados apresentados?

A(s) conclusdo(0des) responde(m) o(s) objetivo(s) da
pesquisa?

O estudo tem relevancia e traz contribui¢des para a drea de
formacdo do discente, considerando o titulo pretendido?

Total obtido (maximo 50 pontos)
Média final = total obtido / 5

Avaliagdo Oral (peso 4) 1 2 3 4 5

A apresentacdo do trabalho evidencia sua introdugao,
desenvolvimento e conclusdo e se da no tempo definido?

O(A) discente  demonstra  habilidades comunicativas
apropriadas a apresentagdo do trabalho?

O(A) discente demonstra dominio do tema e seguranga?

Sao utilizados recursos adequados e pertinentes a
apresentagao do trabalho?

Total obtido (maximo 20 pontos)

Média final = total obtido / 2

Média final da avaliagdo escrita e da avaliagdo oral:

Assinatura do Membro da Banca



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO )
ANO LVI-N.° 35 18/02/2022 SECAO III PAG. 044

ANEXO 6 —Ata de defesa do trabalho de conclusio de curso de graduacio em fonoaudiologia

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ATA DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO - TCC

No dia de de 20 , as h, (LOCAL OU DE FORMA REMOTA),

realizou-se a defesa do Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduacdo em Fonoaudiologia do(a) discente

b

intitulado:

, sob orientagdo de

. A Comissao Examinadora foi composta

pelos seguintes membros:

. Apds a apresentagdo, os membros da

Comiss@o Examinadora reuniram-se e o Trabalho de Conclusao de Curso foi:
( ) APROVADO com média finalde

( ) COM PENDENCIA(S)

( ) REPROVADO

Observacgdes:

E, ndo havendo nada mais a tratar, a presente ata foi lavrada e assinada pelos membros da Comissao
Examinadora:

Membro 1:

Membro 2:

Membro 3:




